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1. Instrukcja postňpowania w przypadku wysyğania deklaracji / wniosku w 2011 
roku drogŃ elektronicznŃ i podpisywania ich podpisem elektronicznym 
nieweryfikowanym za pomocŃ waŨnego kwalifikowanego certyfikatu. 

 

¶ Deklaracje i podania, kt·re mogŃ byĺ przesyğane drogŃ elektronicznŃ z podpisem 
elektronicznym nieweryfikowanym za pomocŃ waŨnego kwalifikowanego certyfikatu:  
1) zeznanie o wysokoŜci osiŃgniňtego dochodu (poniesionej straty) w roku podatkowym 2008 

(PIT-37) oraz jego korekta; 
2) zeznania o wysokoŜci osiŃgniňtego dochodu (poniesionej straty) w roku podatkowym 2009 

oraz ich korekty: 
a) (PIT-36), 
b) (PIT-36L), 
c) (PIT-37), 
d) (PIT-38), 
e) (PIT-39); 

3) zeznania o wysokoŜci osiŃgniňtego dochodu (poniesionej straty) w roku podatkowym 2010 
oraz ich korekty: 

a) (PIT-36), 
b) (PIT-36L), 
c) (PIT-37), 
d) (PIT-38), 
e) (PIT-39); 

4) zeznanie o wysokoŜci uzyskanego przychodu, wysokoŜci dokonanych odliczeŒ i 
naleŨnego ryczağtu od przychod·w ewidencjonowanych za rok 2010 (PIT-28) oraz jego 
korekta; 

5) deklaracja o wysokoŜci skğadki na ubezpieczenie zdrowotne, zapğaconej i odliczonej od 
karty podatkowej w poszczeg·lnych miesiŃcach roku podatkowego 2010 (PIT-16A) oraz 
jej korekta; 

6) deklaracja o wysokoŜci skğadki na ubezpieczenie zdrowotne, zapğaconej i odliczonej od 
zryczağtowanego podatku dochodowego od przychod·w os·b duchownych w 
poszczeg·lnych kwartağach roku podatkowego 2010 (PIT-19A) oraz jej korekta; 

7) wniosek o zastosowanie opodatkowania w formie karty podatkowej (PIT-16) skğadany w 
roku 2011 oraz jego korekta. 

¶ Formularz zeznania PIT-36 oraz PIT-37 z podpisem elektronicznym nieweryfikowanym za 
pomocŃ waŨnego kwalifikowanego certyfikatu mogŃ przesğaĺ podatnicy opodatkowujŃcy swoje 
dochody indywidualnie, ğŃcznie z dochodami mağŨonka albo w spos·b przewidziany dla os·b 
samotnie wychowujŃcych dzieci. 

¶ ŧaden z przesyğanych drogŃ elektronicznŃ formularzy nie moŨe byĺ przesğany i podpisany 
przez peğnomocnika. 

¶ Interaktywne formularze zeznaŒ rocznych za 2010 r. w formie elektronicznej mogŃ byĺ 
przesğane do wğaŜciwego urzňdu skarbowego wraz z niekt·rymi zağŃcznikami. Aby uzyskaĺ 
dostňp do zağŃcznika naleŨy: 

W przypadku zeznania: NaleŨy: 

PIT-28 

dla PIT/O wpisaĺ cyfrň 1 w polu 131 
dla PIT/D wpisaĺ cyfrň 1 w polu 132 
dla PIT-2K wpisaĺ cyfrň 1 w polu 133 
dla PIT-28A wpisaĺ cyfrň 1 w polu 136 
dla PIT-28B wpisaĺ cyfrň 1 w polu 137 

PIT-36 
dla PIT/B wpisaĺ cyfrň 1 w polu 310 
dla PIT/D wpisaĺ cyfrň 1 w polu 311 
dla PIT-2K wpisaĺ cyfrň 1 w polu 312 
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dla PIT/M wpisaĺ cyfrň 1 w polu 313 
dla PIT/O wpisaĺ cyfrň 1 w polu 314 
dla PIT/ZG wpisaĺ cyfrň 1 w polu 315 
dla PIT/Z wpisaĺ cyfrň 1 w polu 316 
dla SSE-R wpisaĺ cyfrň 1 w polu 317 

PIT-36L 
dla PIT/B wpisaĺ cyfrň 1 w polu 110 
dla PIT/Z wpisaĺ cyfrň 1 w polu 111 
dla PIT/ZG wpisaĺ cyfrň 1 w polu 112 

PIT-37 
dla PIT/O wpisaĺ cyfrň 1 w polu 129 
dla PIT/D wpisaĺ cyfrň 1 w polu 130 
dla PIT-2K wpisaĺ cyfrň 1 w polu 131 

PIT-38 dla PIT/ZG wpisaĺ cyfrň 1 w polu 64 

PIT-39 dla PIT/ZG wpisaĺ cyfrň 1 w polu 57 

Po uzupeğnieniu ww. p·l zağŃczniki zostanŃ automatycznie doğŃczone (jako kolejne strony) do 
formularza interaktywnego. W przypadku, gdy podatnik chce zağŃczyĺ wiňcej niŨ jeden 
zağŃcznik (np. PIT/B do formularza PIT-36) naleŨy zastŃpiĺ w przykğadach cyfrň 1 odpowiedniŃ 
wartoŜciŃ. 

¶ Pozostağe zağŃczniki (nie wymienione w tabeli powyŨej) naleŨy zğoŨyĺ w formie 
papierowej. 

¶ Formularze interaktywne zapewniajŃ kompleksowe wypeğnienie przez podatnika deklaracji / 
wniosku wraz z obliczeniem naleŨnego podatku oraz uwzglňdnieniem odliczeŒ.  

¶ Podpis elektroniczny zapewniajŃcy autentycznoŜĺ deklaracji / wniosku elektronicznego 
skğadanego w roku 2011 oparty jest na zestawie nastňpujŃcych cech informacyjnych podatnika 
skğadajŃcego zeznanie: 
V numer NIP, 
V imiň (pierwsze), 
V nazwisko, 
V numer PESEL (jeŜli podatnik posiada ten numer), 
V data urodzenia, 
V kwota przychodu wskazana w zeznaniu lub rocznym obliczeniu podatku za rok podatkowy 

o dwa lata wczeŜniejszy niŨ rok, w kt·rym sŃ skğadane deklaracje/wniosek albo wartoŜĺ 
"0" (zero), w przypadku gdy za rok o dwa lata wczeŜniejszy niŨ rok podatkowy, w kt·rym 
sŃ skğadane deklaracje/wniosek nie zostağo zğoŨone Ũadne z zeznaŒ lub rocznych obliczeŒ 
podatku. 

¶ W danych autoryzujŃcych do podpisania zeznania deklaracji / wniosku podatnik 
obowiŃzany jest w polu ĂKwota przychoduò wykazaĺ kwotň (sumň) przychod·w 
wynikajŃcych z dowolnego zeznania lub rozliczenia rocznego za rok 2009. 

¶ Do pola ĂKwota przychoduò naleŨy wpisaĺ kwotň przychodu z zeznania podatkowego lub 
rocznego obliczenia podatku (formularza) zğoŨonego w urzňdzie skarbowym za rok 2009 
wedğug obowiŃzujŃcych wariant·w* z poszczeg·lnych pozycji: 

V PIT-28 ï wariant (14) ï poz. 44; 
V PIT-36 ï wariant (14) poz. 84 albo poz. 127 jeŨeli w zeznaniu za 2009 rok podatnik 
wystňpowağ jako mağŨonek, wariant (15) poz. 84 albo poz. 127 jeŨeli w zeznaniu za 2009 
rok podatnik wystňpowağ jako mağŨonek; 

V PIT-36L ï wariant (5) ï poz. 24 lub poz. 29; 
V PIT-37 ï wariant (14) - poz. 62 albo poz. 89 jeŨeli w zeznaniu za 2009 rok podatnik 
wystňpowağ jako mağŨonek, wariant (15) - poz. 62 albo poz. 89 jeŨeli w zeznaniu za 2009 
rok podatnik wystňpowağ jako mağŨonek; 

V PIT-38 ï wariant (5) ï poz. 25; 
V PIT-39 ï wariant (1) ï poz. 21; 
V PIT-40 ï wariant (16) i (17) ï poz. 64; 
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V PIT-40A ï wariant (15) i (16) ï poz. 33. 
*- wariant zğoŨonego zeznania lub rocznego obliczenia podatku moŨna odnaleŦĺ w dolnej czňŜci 
kaŨdej strony formularza ï jest umieszczony w nawiasie obok rodzaju formularza. 
W przypadku gdy za rok 2009 nie zostağo zğoŨone Ũadne z zeznaŒ lub rocznych obliczeŒ podatku 
za rok 2009 naleŨy wpisaĺ wartoŜĺ Ă0ò (zero). 

¶ Interaktywne formularze weryfikujŃ rozliczenie podatnika pod wzglňdem formalnym oraz 
zapewniajŃ poprawnoŜĺ rachunkowŃ rozliczenia. 

¶ Po wysğaniu wypeğnionej deklaracji / wniosku  przypisany zostaje mu unikalny numer referencyjny 
na podstawie kt·rego podatnik moŨe sprawdziĺ status wysğanego dokumentu (wysğanie 
dokumentu nie jest r·wnoznaczne z jego zğoŨeniem!). 

¶ W przypadku pozytywnej weryfikacji (wyğŃcznie status 200 ï ĂPrzetwarzanie dokumentu 
zakoŒczone poprawnieò), podatnik moŨe pobraĺ i  wydrukowaĺ lub zapisaĺ Urzňdowe 
PoŜwiadczenie Odbioru (UPO) ŜwiadczŃce o zğoŨeniu deklaracji / wniosku. 

¶ Wygenerowany numer referencyjny nie jest Urzňdowym PoŜwiadczeniem Odbioru! 
Urzňdowym PoŜwiadczeniem Odbioru Dokumentu Elektronicznego (UPO) jest dokument 
wyŜwietlany po naciŜniňciu przycisku ĂPobierz UPOò na interaktywnym formularzu Weryfikacja 
Statusu Wysyğanego Dokumentu Elektronicznego. Przycisk ĂPobierz UPOò pojawia siň wyğŃcznie 
dla dokument·w, dla kt·rych po naciŜniňciu przycisku ĂSprawdŦ status dokumentuò, status 
dokumentu bňdzie 200. Wszystkie inne komunikaty ŜwiadczŃ o niezğoŨeniu dokumentu  lub 
dalszym jego przetwarzaniu! Dla dokument·w ze statusami innymi niŨ 200 nie bňdzie widoczny 
przycisk ĂPobierz UPOò, a przesyğane zeznanie nie trafi do systemu (nie zostanie zğoŨone). 

¶ Po wysğaniu deklaracji / wniosku system weryfikuje dane identyfikacyjne wykazane w zeznaniu z 
danymi zawartymi w systemie centralnym oraz sprawdza, czy deklaracja / wniosek nie jest 
duplikatem a takŨe czy nie zğoŨono wczeŜniej deklaracji / wniosku za ten sam okres w wersji 
elektronicznej. W wyniku negatywnej weryfikacji system odrzuca przesğane zeznanie nadajŃc mu 
odpowiedni status, kt·ry moŨna sprawdziĺ na formularzu UPO (Weryfikacja Statusu ZğoŨonego 
Dokumentu Elektronicznego). 

¶ Po wysğaniu deklaracji / wniosku elektronicznego, w przypadku niezgodnoŜci danych w 
zeznaniu podatnik moŨe otrzymaĺ komunikaty nastňpujŃcej treŜci: 
V 411 W systemie jest juŨ dokument (zeznanie) z takim numerem NIP ï komunikat wystňpuje 

w sytuacji gdy zostağo wczeŜniej zğoŨone zeznanie za rok 2010. 
V 412 Weryfikacja negatywna - niezgodnoŜĺ danych informacyjnych  - komunikat oznacza  
niezgodnoŜĺ autoryzujŃcych danych informacyjnych (numer NIP, numer PESEL, data 
urodzenia, nazwisko, pierwsze imiň) z danymi identyfikacyjnymi zawartymi w zeznaniu. 

V 414 Weryfikacja negatywna - bğŃd danych identyfikacyjnych ï komunikat oznacza brak 
pozytywnej weryfikacji danych autoryzujŃcych na poziomie systemu centralnego np. podana 
zostağa bğňdna kwota przychodu z wczeŜniejszego zeznania. 

¶ Urzňdowe PoŜwiadczenie Odbioru (dokument wydrukowany i/lub zapisany w formie 
elektronicznej po naciŜniňciu przycisku ĂPobierz UPOò) stanowi dow·d i potwierdzenie terminu 
zğoŨenia zeznania podatkowego. 
NaleŨy pamiňtaĺ, Ũe pobranie UPO moŨliwe jest wyğŃcznie dla dokument·w o statusie 200.  
 
 

Uwagi:  
 

¶ Do p·l formularzy, kt·re podatnik wypeğnia opracowane zostağy interaktywne komunikaty oraz 
kr·tkie opisy w postaci wyŜwietlanych podpowiedzi.  
 

¶ W celu uzyskania szerszych informacji naleŨy zapoznaĺ siň z treŜciŃ broszury informacyjnej 

do konkretnego zeznania lub zağŃcznika, kt·ra umieszczona jest na stronie internetowej 

Ministerstwa Finans·w*  

http://mf.gov.pl/dokument.php?const=3&dzial=151&id=27734
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ü Broszura informacyjna do zeznania PIT-36 za 2010 r.* 

ü Broszura informacyjna do zeznania PIT-36L za 2010 r.* 

ü Broszura informacyjna do zeznania PIT-37 za 2010 r.* 

ü Broszura informacyjna do zeznania PIT-38 za 2010 r.* 

ü Broszura informacyjna do zeznania PIT-39 za 2010 r.* 

ü Broszura informacyjna do zağŃcznika PIT/O* 

ü Broszura informacyjna do zağŃcznika PIT/D i PIT-2K* 

*- odsyğacze dziağajŃ wyğŃcznie w momencie gdy komputer posiada poğŃczenie z Internetem. 
 

¶ Informacje uzyskaĺ moŨna r·wnieŨ w Krajowej Informacji Podatkowej (wybierajŃc z telefonu 
stacjonarnego numer 0 801 055 055 lub z telefonu kom·rkowego numer 22 330 0330). 
 

http://mf.gov.pl/_files_/podatki/formularze_podatkowe/pit_2010/objpit-36-2010.pdf
http://mf.gov.pl/_files_/podatki/formularze_podatkowe/pit_2010/objpit-36l-2010.pdf
http://mf.gov.pl/_files_/podatki/formularze_podatkowe/pit_2010/objpit-37-2010.pdf
http://mf.gov.pl/_files_/podatki/formularze_podatkowe/pit_2010/objpit-38-2010.pdf
http://mf.gov.pl/_files_/podatki/formularze_podatkowe/pit_2010/objpit-39-2010.pdf
http://mf.gov.pl/_files_/podatki/formularze_podatkowe/pit_2010/objpit-o-2010.pdf
http://mf.gov.pl/_files_/podatki/formularze_podatkowe/pit_2010/objpit-d-2010.pdf
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2. Wypeğnianie i wysyğanie interaktywnego formularza Ăkrok po krokuò. 

2.1. Informacje og·lne, wymagania sprzňtowo ï techniczne 

 

Do wysğania deklaracji / wniosku w roku 2011 podpisanych podpisem elektronicznym 
nieweryfikowanym za pomocŃ waŨnego kwalifikowanego certyfikatu sğuŨŃ interaktywne formularze, 
kt·re naleŨy pobraĺ ze strony Ministerstwa Finans·w. 
 
Formularze umieszczone na stronie Ministerstwa Finans·w sğuŨŃ do wysyğania, do systemu  
e-Deklaracje, dokumentu w formie elektronicznej podpisanego bezpiecznym podpisem elektronicznym 
(weryfikowanym przy pomocy waŨnego kwalifikowanego certyfikatu) oraz podpisem zdefiniowanym 
w RozporzŃdzeniu Ministra Finans·w opartym na zestawie szeŜciu cech okreŜlonych jako óDane 
AutoryzujŃce do Podpisania Zeznaniaô. 
 

Wymagania sprzňtowo-techniczne niezbňdne do skğadania deklaracji za pomocŃ 
interaktywnych formularzy: 

Aby wypeğniĺ i wysğaĺ zeznanie w formie elektronicznej podatnik musi posiadaĺ: 
a) Komputer z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows (2000, XP, Vista lub 7) 
i skonfigurowanym dostňpem do Internetu. 

b) Zainstalowane oprogramowanie Adobe Reader w minimalnej wersji 8.1.4 (wersja polska lub 
angielska) - wersja do pobrania na stronie www: http://www.adobe.com/pl lub 
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html. 

c) PobranŃ ze strony www.e-deklaracje.gov.pl i zainstalowanŃ w systemie wtyczkň do programu 
Adobe Reader. W przypadku posiadania wtyczki z roku poprzedniego naleŨŃ jŃ odinstalowaĺ a 
nastňpnie zainstalowaĺ wersjň na rok 2011. 

d) Pobrany ze strony Ministerstwa Finans·w formularz interaktywny i zapisany na dysku lokalnym 
komputera (moŨliwe jest takŨe otwarcie formularza bezpoŜrednio na stronie 
www.e-deklaracje.gov.pl). 

e) Uprawnienia administratora systemu operacyjnego na danym komputerze (w celu instalacji 
wtyczki). Samo wypeğnianie i przesğanie formularza nie wymaga uprawnieŒ administratora.  

 
Aby uğatwiĺ korzystanie z interaktywnych formularzy deklaracji rocznych PIT-16A, PIT-19A , PIT-36, 
PIT-36L, PIT-37, PIT-38 i PIT-39 oraz wniosku PIT-16, sğuŨŃcych do przesyğania deklaracji 
elektronicznych podpisanych podpisem elektronicznym nieweryfikowanym za pomocŃ waŨnego 
kwalifikowanego certyfikatu do systemu e-Deklaracje, Ministerstwo Finans·w (na stronie e-
deklaracje.mofnet.gov.pl w sekcji ĂDo pobraniaò) udostňpniğo aplikacjň e-Deklaracje Desktop. Do 
aplikacji tej zostağa opracowana osobna instrukcja (r·wnieŨ w sekcji do pobrania). Aplikacja dziağa w 
Ŝrodowiskach system·w operacyjnych rodziny Windows, Linux oraz Mac OS. 

http://www.adobe.com/pl
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html
http://www.e-deklaracje.gov.pl/
http://www.e-deklaracje.gov.pl/
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2.2. Korzystanie z formularza 

Korzystanie z formularza zostağo zobrazowane na przykğadzie PIT-37. Dla pozostağych  
deklaracji oraz wniosku bez podpisu kwalifikowanego korzystanie odbywa siň w spos·b 
analogiczny. Dla uğatwienia wypeğniania p·l w cağym formularzu po ustawieniu kursora myszki na 
odpowiednim polu zostanie wyŜwietlona podpowiedŦ oraz kr·tki opis pola i sposobu jego wypeğnienia. 

 

Na g·rze kaŨdej strony formularza dostňpne sŃ trzy przyciski: 
ü Wybierz rodzaj podpisu ï sğuŨŃcy do zmiany rodzaju podpisu wypeğnianego formularza; 
ü SprawdŦ poprawnoŜĺ ï sğuŨŃcy do sprawdzenia wypeğnionego formularza przed wysyğkŃ; 
ü WyczyŜĺ formularz ï sğuŨŃcy do wyczyszczenia wprowadzonych do formularza danych. 
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Formularz interaktywny w kaŨdym momencie wypeğniania moŨe zostaĺ zapisany do pliku na 
dysk lokalnego komputera w celu dalszej edycji. 

W pierwszym kroku, po uruchomieniu wybranego formularza naleŨy wybraĺ w jaki spos·b zeznanie 
zostanie podpisane. 

 

 

Po wybraniu rodzaju podpisu  podatnik musi podaĺ sw·j NIP (przy rozliczeniu wsp·lnym r·wnieŨ NIP 
mağŨonka), a takŨe wybraĺ czy jest to rozliczenie samodzielne, czy wsp·lne z mağŨonkiem. 
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W kolejnym kroku podatnik musi wybraĺ (z rozwijalnej listy) urzŃd skarbowy, do kt·rego adresowane 
jest zeznanie. 

 
 

Nastňpnie podatnik musi podaĺ swoje dane identyfikacyjne zawarte w sekcji Ădane podatnikaò oraz 
dane mağŨonka (jeŜli rozlicza siň wsp·lnie z mağŨonkiem). 
Wprowadzone dane identyfikacyjne automatycznie zostanŃ przeniesione do pozostağych p·l 
formularzy (oraz zağŃcznik·w), kt·re tego wymagajŃ. 
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W kolejnym kroku naleŨy przejŜĺ do sekcji zwiŃzanej z dochodami, stratami ze Ŧr·değ przychod·w. 
 

 
 
 

W celu dodania zağŃcznika naleŨ wpisaĺ wartoŜĺ 1 w odpowiednim polu, w sekcji ĂInformacja o 
zağŃcznikachò. Po uzupeğnieniu p·l, zağŃczniki zostanŃ automatycznie doğŃczone (jako kolejne strony) 
do formularza interaktywnego. 
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W formularzu sprawdzana jest struktura wprowadzonych danych podatnika (NIP, PESEL) oraz 
automatycznie dokonywane sŃ wyliczenia. W przypadku wykrycia niezgodnoŜci, wyŜwietlony zostanie 
odpowiedni komunikat. 

 
 

W przypadku wykrycia niezgodnoŜci w obliczeniach, wyŜwietlony zostanie odpowiedni komunikat. 

 

 
 
Po wypeğnieniu cağego zeznania moŨemy przystŃpiĺ do jego podpisania i wysğania. Dane 
identyfikacyjne podatnika zostanŃ automatycznie przeniesione z sekcji B wypeğnianego formularza. 
Jedynym polem, kt·ry naleŨy uzupeğniĺ jest ĂKwota przychoduò - szczeg·ğowe informacje dotyczŃce 
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kwoty przychodu z zeznania za poprzedni rok pojawiajŃ siň jako podpowiedŦ po najechaniu kursorem 
myszy na to pole. 

 
 

Przed wysğaniem formularza zaleca siň naciŜniňcie przycisku ĂSprawdŦ poprawnoŜĺò. W przypadku 
wykrycia bğňdu, wyŜwietlony zostanie odpowiedni komunikat ï oznacza to, Ũe naleŨy dokonaĺ korekty 
danych. W przypadku poprawnego wypeğnienia p·l, wyŜwietlony zostanie komunikat ĂWszystkie 
wymagane pola zostağy wypeğnione. Formularz gotowy do wysğaniaò. Aby wysğaĺ formularz naleŨy 
nacisnŃĺ przycisk ĂWyŜlij z autoryzacjŃò znajdujŃcy siň z prawej strony na g·rnym pasku narzňdzi 
programu Adobe Reader. 

 










